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Ref.: Oferta de Curso de Capacitac‘n en LibreOffice 

Señores: 
Talento humano. 
Ministerio de Minería y Metalurgia 
Presente. - 

De nuestra mayor consideración: 

Por medio de la presente, nos dirigimos a ustedes con el propósito de poner a su consideración una 
propuesta de formación técnica en el manejo de herramientas ofimáticas mediante el Curso de 
LibreOffice Básico e Intermedio, orientado a fortalecer las capacidades digitales del personal en 
funciones administrativas, técnicas y operativas. 

Esta capacitación está diseñada para responder a las necesidades actuales de digitalización, 
eficiencia en la gestión documental y dominio de software libre, como parte del compromiso 
institucional con la modernización del Estado. 

• Modalidad: Virtual (a través de plataforma Zoom) 
• Duración: 4 semanas. 
• Horario de clases: sábados de 09:00 a 12:30 
• Inicio: sábado 02 de agosto de 2025 
• Certificación: Universidad Unión Bolivariana. 
• Horas académicas 70 
• Costo individual total: Bs. 400 
• Descuentos a grupos 5 personas 12%. 

Contenido general: 

• LibreOffice Writer: elaboración y formato de documentos oficiales 
• LibreOffice Calc: gestión de hojas de cálculo y análisis de datos 
• LibreOffice Impress: diseño de presentaciones efectivas 

Nuestro equipo docente está capacitado en herramientas libres y procesos de capacitación para el 
sector público, garantizando una experiencia práctica y de aplicación directa. 

Calle Loayza, Edificio Loayza piso 1 oficina 101 
Teléfono fijo 2 20 10 25, celular 73300456 

www.fundacionperceptor.org  
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Duración: 
4 semanas 

 

horario 
de 09:00 a 12:30 

PLAN DE ESTUDIOS 

- CALC 
- IMPRESS 
- WRITTER 

INFORMES: 

Calle Loayza N- 349 
Edificio Loayza  -  Piso 1  -  Oficina 101 

Teléfono: 220 1025 • Celular:  73300456 

100% 
VIRTUAL 
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