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s INSTRUCTIVO
INS/MMM/DGAA/N®0041/2025
A - TODOS LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL MMM
DE : Lic. Israel Pablo Padilla Ayaviri

Director General de Asuntos Administrativos - DGAA

REF. : MODIFICACION CRONOGRAMA PROGRAMACION DE VACACIONES
PARA LA GESTION 2026

FECHA : La Paz, 04 de diciembre de 2025

El Instructivo INS/MMM/DGAA/N°0038/2025 de fecha 04 de diciembre de 2025, a traves del cual se instruye a todo
el personal que cuente con saldo de vacacidn a la fecha, asistir a la capacitacion y realizar el registro de
programacion de vacaciones en sistema SIAP, conforme cronograma adjunto al mismos.

Al respecto, debido a los movimientos de personal y necesidad de aclaracién de dudas a los funcionarios e
inmediatos superiores y superiores jerarquicos sobre algunos aspectos para el manejo del Sistema de
Administracion de Personal (SIAP), se modifica el cronograma para la programacién de Vacaciones 2026, conforme
el siguiente detalle:

CRONOGRAMAVPARA LA PROGRAMACION DE VACACIONES 2026
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OPERACION: PROGRAMACION DE LA EVALUACION DEL DESEMPENO
Emisidn de Instructive para realizacion de la
1 | Programacidn de Vacaciones correspondiente | x UARH / DGAA
a la gestion 2026.
Capacitacion respecto al registro de las
Programaciones de Vacaciones en el sistema
UARH / DGAA
2 SIAP {registro, responsables, plazos, forma de X s
remision)
Remision de reportes consolidados de famedistos
. 3 Superioresy
3 | Programacion de Vacaciones por X | x x|l x|[x|x|x Superlores
Viceministerio, Direccion y Unidades, Jerarquicos
Consolidacidn y Revision de las
4 | Programaciones de Vacaciones remitidas a la x | x| x|x UARH / DGAA
DGAA,
Elaboracién del Informe de la Programacicn
5 | de Vacaciones para el Ministro de Mineria y X | X UARH / DGAA
Metalurgia para remision a DGAJ,
5 Remisidn de la Programacién de Vacaciones [ M':"i‘:::; ?f
para emision de la Resolucidn respectiva Metaurgia
7 | Aprobacién de la Programacién de Vacaciones | 0 dse"h’;i:;’g"ﬁ;s?
correspondiente a la gestion 2026 Metalurgia
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